
招标人--直接发包网上办理操作指南

1.登录宿迁市公共资源交易平台（http://ggzy.xzspj.suqian.gov.cn）
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2. 点击“招标人登录”打开登录注册页面。
 2.1 首次登录请点击“驱动下载”。
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2.2点击驱动下载驱动，下载完成后,双击安装程序[image: image3.png](@ #=% (TFEEEEER) oxe




进入安装页面，安装前关闭所有的杀毒软件和浏览器。
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2.3点击快速安装，进入安装页面。
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2.4点击完成，完成驱动的安装
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2.5 新单位请点击“免费注册”。
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如果您已经注册请直接输入帐号登录。

 2. 5.1 注册。
       ⑴ 确认注册协议
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      ⑵帐号信息填写
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注：请正确勾选相应的用户类型！（业主单位勾选 “招标人”）
2.6登录系统
     从登录界面登录使用您刚注册的帐号登录系统。

首次登录的界面,如下图：
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点击“修改信息”可以进入 基本资料编辑页面。
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请将单位基本资料填写完整，点击“电子件管理”，必须上传单位“组织机构代码”或“统一社会信用代码登记证书”原件彩色扫描件。
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点击<提交审核>按钮来提交资料，系统自动审核通过。注意提交后部分信息不可修改，请谨慎操作。

入库审核通过后，请重新登录或刷新系统，系统将自动开通业务菜单。
审核通过后成为正式库网员的界面如图所示。
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3、直接发包办理流程（以“建设工程项目”为例，操作如下）

3.1点击“建设工程业务”—“项目注册”菜单—“新建项目”。
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3.2项目不需要获取编码的选“否”。将页面内容填写完整、上传相关文件后，点击“送下一步”提交备案。如下图：
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提醒：省招标办对房建每平米造价有相关要求，请正确填写面积和投资总额。
3.3新建招标项目。待“项目注册”备案通过后，点击“新建招标项目”，从列表中选择已经注册的项目，如下图：

[image: image19.png]ANHFREBRFZHEE BIRA T EEEN07

epoint , TRE |

HE&S

I T
E32130103131002.. TRE&FR20170808.. 20170808x#LMS (=M ) 001
E32130103131000.. MLEZEN (2R WLEFZEN (2RS2H)
E32130103131000.. MESITFHAIBER... MAER

E32130103131000.. MESITFHAIBEIR...

£32130103130000. T RITI TS,

o

oooo
“oe e





3.3.1挑选项目后点击“确认选择”进入新建招标项目界面。
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3.3.2完善招标项目信息录入，招标方式选择直接发包，如下图所示。

招标项目名称，是指一个项目中，在同一时期内采用相同招标方式进行招标的一个或几个标段组合成一个包的名称。如仅有一个标段，招标项目名称可与标段名称一致。
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3.3.3点击“新增标段”，进入新增标段信息界面。
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3.3.4完善信息录入，确认无误后点击“修改保存”，完成一个标段信息的填写。
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3.3.5“招标项目”全部信息完善后，提交备案。
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3.4招标委托合同备案，需要至少3名人员；一名组长，组长必须绑定一把CA证书。
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  3.5直接发包备案。点击“新增直接发包备案”，从列表中选择相应的标段，如下图：
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招标人继续完善项目直接发包页面内容，需要注意如下几点:
3.5.1承包人，以及工程项目负责人（无在建工程），必须从宿迁市公共资源交易电子服务平台诚信库中调取，如承包人未加入诚信库，应提前办理，具体办理流程点击链接。
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3.5.2电子备案材料上传。

（1）直接发包登记表，需要下载模板填报，加盖公章后，将扫描件上传至“电子件管理”系统。

（2）立项文件、资金证明、施工图纸审查合格书等均需将扫描件上传至“电子件管理”系统。
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3.5.3提交备案。

所有信息填写完毕后，点击“提交备案”。招标人可以自行查看审核进度，并前往办理。流程依次为：直接发包业务备案审核—综合服务费收取—履约保证金收取—直接发包通知书备案—直接发包合同备案—直接发包通知书登记。

4、直接发包合同备案。

直接发包合同备案为单独流程，需待直接发包通知书备案通过后，点击“直接发包合同备案”，上传合同原件扫描件并提交备案后，方可到现场办理后续登记手续。如下图：
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宿迁市区直接发包各受理环节联系方式

地址：宿迁市洪泽湖路889号（便民方舟2号楼）

	序号
	受理环节
	受理地点
	联系电话
	需提供材料

	1
	项目注册

备案审核
	8楼805室
	0527-84396029、84396030
	系统填报

网上提交

	2
	招标项目

备案审核
	8楼805室
	0527-84396029、84396030
	系统填报

网上提交

	3
	直接发包

业务备案审核
	8楼805室
	0527-84396029、84396030
	系统填报

网上提交

	4
	综合服务费

收取
	9楼901室
	0527-84396069
	现场缴费

	5
	履约保证金

收取
	9楼903室
	0527-84396067
	承包人基本账户转账

	
	
	

	6
	直接发包合同备案
	11楼1101室
	0527-84396022
	系统填报

网上提交

	7
	直接发包通知书备案登记
	11楼1101室
	0527-84396022
	1、已加盖招标人公章的直接发包通知书原件三份（从系统打印）；

2、合同原件一份


如遇系统问题，请联系新点软件公司： 4009980000 

驻宿技术人员：0527-84396020

驻沭阳人员：0527-80630133
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